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Escola Profissional
de Artes, Tecnologias
e Desporto

Téchnico/a de
Gestao e Administracao

ESTE CURSO E O MAIS INDICADO PARA TI SE:

Procuras um ensino mais pratico e orientado para o mercado de trabalho;
Gostas de organizar, planear e fazer acontecer;

Tens perfil responsdvel, atento ao detalhe e focado em resultados;
Interessa-te perceber como funciona uma empresa “por dentro”;

Gostas de trabalhar com numeros, documentos e processos;

Tens curiosidade pela drea da gestdio, contabilidade, marketing
Ou recursos humanos;

Queres desenvolver competéncias prdticas para trabalhar em
empresas, servigos publicos ou criar o teu proprio negocio;
Gostas de comunicar, atender pessoas e resolver problemas;

Tens espirito de lideranca e vontade de crescer profissionalmente.

CONCLUIDO O CURSO, TERAS
COMPETENCIAS SOLIDAS PARA:

Assistente Administrativo;

Técnico de Gestdio e Administrativo;
Assistente de Recursos Humanos;
Assistente de Contabilidade;

Apoio a Gesté&o Financeirag;

Assistente Comercial;

Apoio ao Marketing e Comunicag&o.

Podes candidatar-te ao Ensino Superior na drea das
Ciéncias Socioecondémicas (Gest&io, Economia,
Contabilidade, Marketing).



¢ epad

Técnico,a de Escola Profissional
Gestao e Administr'agéo de Artes, Tecnologias

e Desporto

O QUE VAIS APRENDER NA PRATICA?

Organizar e executar tarefas administrativas de apoio a gestéo da empresa; =
DURAGAO DO CURSO

Executar operagdes financeiras e contabilisticas, assegurando o cumprimento

das obrigagdes legais;

3 Anos Letivos:

Apoiar o controlo de gestdo através da andlise de dados e elaboragdio de

relatérios; - 600 Horas de FCT

. . (FCT - Formagdo em Contexto de Trabalho)
Gerir compras, stocks e processos de aprovisionamento;

- PAP — Prova de Aptidd&o Profissional

Apoiar agdes de marketing e comunicagdo institucional;

Colaborar na gest&o administrativa de recursos humanos e processos

de pessoal; ESTRUTURA DO CURSO

Gerir o atendimento ao publico e tratar reclamagdes com profissionalismo;

Utilizar ferramentas digitais e software de gest&o para apoio & atividade Componente Sociocultural

rial. . —x -
empresarial (Portugués; Inglés; Area de Integracdo;

Educacdo Fisica; TIC)

5 RAZOES PARA ESCOLHERES ESTE CURSO

Componente Cientifica
(Matematica; Economia)

Componente Técnica

Curso multidisciplinar que Crescente procura por Irdis trabalhar com temas (Orggmizg@(}o e Gest&o;
te permite seguir inumeras profissionais com competéncias atuais, partilhar experiéncias Organizagdo, Gest&o e Planeamento;
profissionais; em Marketing, RH e Finangas e com outros profissionais e Organizacdo de Empresas e Aplicacdes
Qualidade; aplicar os conhecimentos no de Gest&o)
terreno;

Vais desenvolver soft P bilidade d d °

skills necessarias a um eSSISL!ngOdeecoerrgir%nee HABI LITAQOES ADQUIRI DAs

gestor de topo; prosseguimento de
estudos.

-12.2ano;

- Certificado Profissional de nivel 4;

Beneficios, Certificagoes, Protocolos e Networking:

- Acesso ao Ensino Superior.

Os alunos beneficiam enquanto estudantes da EPAD, do Microsoft 365 PRE_ REQU'S'TOS
- Microsoft 365 Apps para estudantes - 5 licencas de Ms Office;

Aos alunos da EPAD ¢ atribuido um email institucional e personalizado ,
- 9° ano concluido;

da Google workspace for Education - K12 Edition; .
- [dade compreendida
A EPAD garante o acesso as ferramentas Adobe Creative Cloud

entre 0s 15 e 0s 19 anos.
através do equipamento escolar;

Aos alunos da EPAD é disponibilizado o acesso & plataforma Canva Pro

www.epad.edu.pt

através do email instituicional;
Os alunos de Gestdo e Administracdo tém acesso a ferramentas digitais

dedicadas & gestéio e & contabilidade.
Disclaimer deste curso:

Curso sujeito a aprovagéo e financiamento do Ministério da Educagéo.
' g REPUBLICA SELO DE PN 368 Sovens.
PORTUGUESA m CONFORMIDADE 2 T
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